
连云港市医疗卫生机构2017年
医用耗材中采购

配送企业用户使用手册
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重要说明：
1.投标企业自行配送，不需要进行配送企业资质申报工作。
2.投标企业配送其他中标企业产品，则需进行配送企业资质申报工作。
1、 登陆界面
配送企业用户在使用《泰州市医疗卫生机构2017年医用耗材集中采购配送商系统》前需现场报名（投标企业作为配送企业无需报名），领取平台用户名和密码，使用系统前需要先正确设置浏览器：添加信任站点，设置兼容性视图（详见附件《如何正确设置浏览器》）。
二、平台使用规范
1. 平台中所有项目均按资质文件实际情况填写，其中带“*”项为必填项，其他项为非必填项。必填项必须填写内容，如相关资质文件上该项确无内容，请填写“无”。
2.所有上传文件均须扫描件。扫描件要求：(1)所有扫描件原件上均需带有企业公章，规格为jpeg或jpg，大小不超过800K；(2)扫描时，无论原文件纸张大小，扫描大小必须选择A4纸（210*297毫米)扫描，分辨率推荐选择300dpi，文件版面自上而下排版；(3)在扫描件原图关键项清晰的前提下，尽量减少扫描件的文件大小，这样可以缩短上传文件的时间，同时也可减轻服务器压力。
3.电脑操作系统仅限windows系列。
4.浏览器建议使用IE浏览器，版本支持IE8.0 、IE9.0 、IE10.0。如需使用其他浏览器，也需使本机的IE浏览器版本满足上述要求。
5.在平台使用过程中需上传较多图片资料，所以推荐使用网络带宽为8M及以上。如网络带宽较低，将导致上传资料等待时间较长。
三、配送企业资质申报
（一）在平台主页面选择主菜单上【企业资质】，点击【配送企业资质】子菜单，进入【配送企业基本信息】页面。
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（二）在【配送企业基本信息】页面，显示企业类型为“配送企业”，左侧一系列按钮显示需上传的资料。配送企业用户分别点击各资质按钮进入各资质材料提交页面。配送企业提交完后，等待系统后台审核，各资质材料均审核通过即完成配送企业资料的上传；如有部分资质材料审核不通过的，企业需按系统要求重新上传材料。
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1．在【配送企业基本信息】页面，点击左侧【企业法人营业执照】按钮，进入【企业法人营业执照】页面。信息填写完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
注：（1）营业期限如果是具体日期就使用日期框选择日期，如果是永久则勾选【永久】。

（2）附件上传企业法人营业执照（副本）扫描件。
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2．在【配送企业基本信息】页面，点击左侧【组织机构代码证】按钮，进入【组织机构代码证】页面。信息填写完毕后，点击页面下方【保存】按钮。

注:如无组织机构代码证，请直接在“如果无内容打勾”旁的空白框中打勾。
[image: image4.png]ISR >R

BERIEAES

Mt

Mt

Bl

L 2ot

FER

AP RIE

MREAFTE [

AR AELNEE »
[eswwes o]

fiec)

m

gz

m

Heht

m

Pz ol

m

S

2017-1013

BHEE

2017-1031

s

m

i

#£3

i

wE

wRARE wRR /R
=EERE e ETRE/ A
kS

Bt





[image: image5.png]BERIEAES

EAHRS

N

2= T U oY

AbE#R:

Mt

AAMPBRIBE

FER

AR AELNEE »

fiec)

m

Heht

m

S

2017-1013

s

m

b | EEE

FER

@ BESFERAASSSEESTRESHER

MREAFTE

gz

m

Rz ol

m

HBHEE

2017-1031

i

#£3

wE

i

wRARE wRR /R
=EERE e ETRE/ A

kS

Bt





3．在【配送企业基本信息】页面，点击左侧【医疗器械经营许可证】按钮，进入【医疗器械经营许可证】页面。信息填写完毕后，点击页面下方【保存】按钮。
注：附件上传医疗器械经营许可证（副本）扫描件。
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4．在【配送企业基本信息】页面，点击左侧【GSP证书】按钮，进入【GSP证书】页面。信息填写完毕后，点击页面下方【保存】按钮。

注:如无GSP证书，请直接在“如果无内容打勾”旁的空白框中打勾。
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5．在【配送企业基本信息】页面，点击左侧【委托配送书】按钮，进入【委托配送书】页面。点击【选择】按钮选择中标企业，配送多家中标企业点击“+”进行新增。
注：附件上传生产企业出具盖章的委托配送函。
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6.以上五大类资料填写完毕后，在【配送企业基本信息】页面，点击【预览】按钮，可核对所填写信息，如需修改，点击相应资料的类别按钮，进入提交页面进行修改。所有资料核对完毕后，点击【提交】按钮，上传相关资料，等待审核。
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（三）配送企业资质状态
配送企业上传资质过程中，所有上传资质均会在平台中显示状态。该状态分为总资质状态与各分类资质状态。
1．总资质状态。
分为【未提交】、【审核中】、【审核通过】、【审核不通过】。
①【未提交】：表示各分类资质仍在填写过程中，所有资质还未提交平台。
②【审核中】：表示各分类资质已提交平台，等待审核。
③【审核通过】：表示各分类资质已通过审核。
④【审核不通过】：表示各分类资质中有部分或全部内容未通过审核，配送企业需修改相关内容，重新提交审核。
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2．各分资质状态。
分为【未提交】、【审核中】、【审核通过】、【审核不通过】、【申请修改】、【同意修改】。
①【未提交】：表示该分类资质仍在填写过程中，该分类资质还未提交平台。
②【审核中】：表示该分类资质已提交，等待审核。
③【审核通过】：表示该分类资质已通过审核。
④【审核不通过】：表示该分类资质中有部分内容未通过审核（审核不通过原因查看方法：鼠标放置各分类资质审核状态后的“i”标记上进行查看），配送企业需修改相关内容，重新提交审核。
⑤【申请修改】：当所有资质提交平台后，在各分类资质主标题旁会显示【申请修改】按钮，如需修改相关分类资质，点击该按钮，填写申请修改理由后，等待审批。
⑥【同意修改】：表示修改申请已经通过审核，同时该分类资质各字段变为可编辑状态，配送企业可以修改相关信息后保存，并再次提交平台。
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3．申请资质修改
配送企业提交资质后，资质状态显示为审核中或者审核通过时，配送企业需修改资质资料时，选择每个资质按钮，进入资质显示页面，点击【申请修改】按钮，等待审核同意后，配送企业可以修改内容以后，重新提交后，等待审核。
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